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ZAPYTANIE OFERTOWE 

I. DANE MŚP – ZAMAWIAJĄCEGO

Nazwa MŚP zgodnie 
z dokumentem rejestrowym

Gospodarstwo Pytlówka Michał Sokalski

Imię  i  nazwisko  osoby  do
kontaktu

Michał Sokalski

Telefon kontaktowy 609 803 736

E-mail sokalski@wp.pl 

Adres siedziby MŚP zgodnie z dokumentem rejestrowym

Województwo Świętokrzyskie 

Gmina Pawłów

Kod pocztowy i miejscowość Tarczek Górny, 27-225

Ulica  -

Numer budynku/ numer lokalu 24

NIP 6572530127

II. DANE DOTYCZĄCE ZAMÓWIENIA – USŁUGI DORADCZEJ 

Nazwa Usługi doradczej/ 
Przedmiotu zamówienia Usługa doradcza specjalistyczna: 

 
strategia optymalizacji kosztów w celu usprawnienia procesu 
świadczenia usług 

Opis Przedmiotu Zamówienia Oczekiwany zakres merytoryczny usługi:

 Analiza i optymalizacja kosztów funkcjonowania procesów 
głównych firmy– zapewniających dostarczenie usług 
gospodarstwa

 Weryfikacja kosztów bieżącego funkcjonowania 
przedsiębiorstwa.

 Analiza i opracowanie optymalizacji głównych (kluczowych) 
procesów biznesowych, zwiększenie ich efektywności, w 
miarę potrzeby reorganizacja strategicznych obszarów 
funkcjonowania przedsiębiorstwa, struktury organizacyjnej 
oraz usprawnienie zarządzania i procesu decyzyjnego;
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 Analiza i opracowanie optymalizacji procesów wsparcia;

 Analiza i opracowanie optymalizacji poprzez wykorzystania 
narzędzi finansowych – analiza możliwych form finasowania, 
restrukturyzacja zadłużenia, wykorzystanie dostępnych ulg i 
zwolnień podatkowych.

Kod i nazwa ze Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) opisujący przedmiot
zamówienia:

79000000-4 Usługi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe,
rekrutacji, drukowania i zabezpieczania

Termin realizacji zamówienia 06.2022-01.2023

Termin składania ofert Do dnia 19 maja 2022r. do godziny 15:00

Oferty,  jakie wpłyną po terminie,  zostaną zwrócone do Oferentów bez ich
oceny, jako nieważne.

Składający ofertę jest nią związany przez okres 60 dni od upływu terminu 
składania ofert.

Sposób składania ofert (np. 
email/wersja papierowa na 
wskazany adres)

Ofertę należy złożyć w następujący sposób:
- w formie pisemnej –  ofertę należy umieścić w zamkniętej kopercie
uniemożliwiającej zapoznanie się z jej treścią bez naruszenia koperty,
opatrzonej  nazwą  i  adresem  Wykonawcy  oraz  oznaczonej  w
następujący sposób:
Gospodarstwo Pytlówka Michał Sokalski
Tarczek Górny 24, 27-225 Tarczek Górny

Oferta w postępowaniu znak: ZAPYTANIE OFERTOWE 

- w formie elektronicznej – Ofertą w formie elektronicznej jest oferta 
złożona za pośrednictwem poczty elektronicznej. Oferta elektroniczna 
winna być przygotowana tak jak oferta składana w formie pisemnej – 
skany podpisanych dokumentów należy przesłać na adres e-mail 
Zamawiającego wskazany do kontaktów w sprawie procedury 
zamówienia: sokalski@wp.pl  . W tytule maila powinna znaleźć się 
informacja o tym, że mail zawiera ofertę na niniejsze zapytanie 
ofertowe w brzmieniu: 

Oferta w postępowaniu znak: ZAPYTANIE OFERTOWE

III. KRYTERIA  DOSTĘPU  UMOŻLIWIAJĄCE  USŁUGODAWCY  UDZIAŁ  W  POSTĘPOWANIU  
I SPOSÓB OCENY

(* Nie dotyczy:
- Instytucji Otoczenia Biznesu posiadających akredytację Ośrodka Innowacji wydaną przez właściwe Ministerstwo,
- Instytucji Otoczenia Biznesu zapisanych w katalogu usługodawców na platformie internetowej projektu)
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Kryterium dostępu Sposób oceny

*Podmiot spełnia definicję Usługodawcy określoną
w Regulaminie  udzielania  voucherów  dla
przedsiębiorstw

□ spełnia      □ nie spełnia     □ nie dotyczy
Weryfikacja  spełnienia  kryterium  na  podstawie
oświadczenia złożonego przez Podmiot

*Podmiot  posiada  strategię  biznesową  i/lub  plan
działań uwzględniający realizację usług doradczych
dla MŚP

□ spełnia      □ nie spełnia     □ nie dotyczy
Weryfikacja  spełnienia  kryterium  na  podstawie
informacji złożonych przez Podmiot.

* Podmiot  prowadzi  aktywną  działalność  od
minimum  12  miesięcy  liczonych  od  dnia
złożenia Formularza ofertowego dla MŚP

□ spełnia      □ nie spełnia     □ nie dotyczy
Weryfikacja  spełnienia  kryterium  na  podstawie
informacji  złożonych  przez  Podmiot  wraz  z
dokumentem rejestracyjnym.

* Podmiot  posiada  potencjał  techniczny  i
kadrowy niezbędny do należytego świadczenia
usług

□ spełnia      □ nie spełnia     □ nie dotyczy
Weryfikacja  spełnienia  kryterium  na  podstawie
informacji  
w  formie  oświadczenia  złożonego  przez  Podmiot.
Informacje mają potwierdzić  czy IOB posiada osoby
zdolne  do  wykonania  zamówienia  oraz  posiada
wyposażenie  biurowe  zapewniające  właściwe
przechowywanie  dokumentacji,  związanej  ze
świadczeniem usług oraz dysponowanie urządzeniami
technicznymi  zapewniającymi  właściwą  obsługę
podmiotów  korzystających  z  usług,  w szczególności
sprzętem  komputerowym  wraz  
z oprogramowaniem biurowym.

*Podmiot posiada potencjał ekonomiczny niezbędny
do należytego świadczenia usługi 

□ spełnia      □ nie spełnia     □ nie dotyczy
Weryfikacja  spełnienia  kryterium  na  podstawie
oświadczenia złożonego przez Podmiot, iż nie posiada
zaległości z tytułu podatków lub z tytułu składek na
ubezpieczenia  społeczne  oraz  zdrowotne  oraz  nie
pozostaje  pod  zarządem  komisarycznym,  oraz  nie
został  wobec  niego  złożony  wniosek  o  ogłoszenie
upadłości  oraz  nie  zostało  wobec  niego  wszczęte
postępowanie  likwidacyjne,  naprawcze  lub
restrukturyzacyjne

* Podmiot posiada doświadczenie w realizacji min.
5  usług  doradczych  na  rzecz  MŚP  w  okresie
ostatnich
3  lat,  licząc  od  dnia  poprzedzającego  moment
zgłoszenia udziału w postępowaniu,  a  jeżeli  okres
prowadzenia  działalności  jest  krótszy  –  w  tym
okresie

□ spełnia      □ nie spełnia     □ nie dotyczy
Weryfikacja  spełnienia  kryterium  na  podstawie
informacji  złożonych  przez  Podmiot,  wraz  z
udokumentowaniem  (np.  referencje,  protokoły
odbioru usługi, itp.).

*Podmiot zatrudnia na umowę o pracę (min. 1 etat)
osobę/osoby,  która/e  posiada/ją  doświadczenie  
w realizacji min. 3 usług doradczych na rzecz MŚP
oraz co najmniej 2 letnie doświadczenie zawodowe
w  realizacji  inicjatyw  skierowanych  do
przedsiębiorców,
i/lub Usługodawca współpracuje z min. 2 osobami,
które zrealizowały min. 3 usługi doradcze na rzecz
MŚP, które posiadają doświadczenie zawodowe lub
kwalifikacje adekwatne do świadczonych usług.

□ spełnia      □ nie spełnia     □ nie dotyczy
Weryfikacja  spełnienia  kryterium  na  podstawie
informacji  złożonych  przez  Podmiot.  Dla  każdej  z
osób należy wskazać:
 wykształcenie
 doświadczenie  zawodowe,  w  tym  zwłaszcza  

w zakresie wykonania min. 3 usług doradczych dla
MŚP  zbieżnych  tematycznie  z  usługą,  na  którą
zapotrzebowanie zgłasza przedsiębiorca,
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 obszary specjalizacji, 
 kategorie  usług  jakie  będzie  świadczyła  dana

osoba
 podstawę dysponowania przez Usługodawcę daną

osobą 
Dodatkowo MŚP może wymagać, np.:
 stopnie naukowe,
 kursy/szkolenia, 
 posiadane certyfikaty,
 publikacje,
 znajomość języków obcych, itp.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT

Kryterium obligatoryjne - CENA

Liczba przyznanych 
punktów

Cena [PLN] (C) –  min. 60%
Cena  (C)  –  liczba  punktów dla  każdej  ocenianej  oferty  zostanie  wyliczona  wg
poniższego wzoru, gdzie zaokrąglenia dokonane zostaną z dokładnością do dwóch
miejsc po przecinku (min. 60 pkt):

gdzie: 
C – ilość punktów jakie otrzyma oferta za kryterium „Cena” ;
 – najniższa cena (brutto) spośród wszystkich ważnych i nieodrzuconych ofert;
 cena oferty (brutto) badanej spośród wszystkich ważnych i nieodrzuconych ofert.

Proponowane kryteria fakultatywne (wybór rodzaju kryterium 
należy do Zamawiającego – MŚP)

Proponowany sposób oceny (max 40%)

1. Podmiot  prowadzi  aktywną  działalności  i  spełnia  definicję
Usługodawcy powyżej 12 miesięcy/ (podać liczbę)

0   pkt. 12-18 m-cy
… pkt. 19-24 m-cy 
… pkt. powyżej 24 m-cy

2. Podmiot  zatrudnia na umowę o pracę osobę/y, która/e
posiada/ją  doświadczenie  w  realizacji  więcej  niż  3
usługi  doradcze  na  rzecz  MŚP  i/lub współpracuje  z
min.  2  osobami,  które  zrealizowały powyżej  3  usług
doradczych  na  rzecz  MŚP i  posiadają  doświadczenie
zawodowe  lub  kwalifikacje  adekwatne  do
świadczonych usług (podać liczbę)

0   pkt. 3 usługi doradcze
… pkt. 4 - … usług doradczych
… pkt. …- …usług doradczych

3. Podmiot  zatrudnia  na  umowę  o  pracę  osobę/y,  która/e
posiada/ją doświadczenie w realizacji więcej niż 3-ch (podać
liczbę) usług  doradczych  tematycznie  związanych  
z przedmiotem zamówienia

0 pkt. 3 usługi doradcze tematycznie związane
z przedmiotem zamówienia
… pkt. 4 - … usług doradczych tematycznie
związanych z przedmiotem zamówienia
…  pkt.  powyżej……  usług  doradczych
tematycznie  związanych  z  przedmiotem
zamówienia

4. Podmiot  świadczy  usługi  w  zakresie  inteligentnych
specjalizacji województwa świętokrzyskiego

0  pkt.  podmiot  nie  świadczy  wskazanych
usług
40 pkt. podmiot świadczy wskazane usługi 

5. Podmiot  działa  w  konsorcjum/ach  na  rzecz  rozwoju 0 pkt. podmiot nie działa w konsorcjum
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